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ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES ADMINISTRADOS POR LA
OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y LA POLITICA DE ASISTENCIA Y
PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Como parte del proceso de induccién, y en cumplimiento con las disposiciones
administrativas relacionadas con la administracién del Sistema TAL, se les
informa que recibirdn orientaciones oficiales sobre los procesos operacionales
administrados por la Oficina de Tiempo, Asistencia y Licencias (TAL) y sobre la
Politica de Asistencia y Puntualidad del Departamento de Educacion.

Durante estas orientaciones se discutirdn, entre otros, los siguientes temas:

e Ley 8-2017 y Ley 26-2017,

e Uuso correcto del sistema de registro de asistencia y de los relojes
biométricos,

e procedimientos para validar la entrada, la salida y los periodos de
alimentos,

e usoy manejo de la plataforma DE-14 Electronica,

e procesos para solicitar licencias, justificar incidencias y registrar
asuntos oficiales,
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e responsabilidades del empleado y del supervisor relacionadas con la
asistencia y la puntualidad,

e consecuencias administrativas y fiscales relacionadas con el tiempo
no registrado (TNR), las ausencias y las tardanzas,

e procedimientos relacionados con acomodos razonables y situaciones
extraordinarias de validacion biométrica,

o fechas de cierre de asistencia y suimpacto en la némina.

Estas orientaciones tienen el propésito de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente del DEPR, promover una administracion adecuada del
tiempo trabajado y asegurar la exactitud de los procesos relacionados con la
némina y la asistencia.

Se invita a todo el personal de nuevo ingreso a participar y a cumplir con las
instrucciones impartidas durante el proceso de induccién. Para informacion
adicional, pueden comunicarse con el Centro de Apoyo de Tiempo, Asistencia
y Licencias a través del correo electronico: CATAL@de.pr.gov o llamar al 787
759 2000, extensiones 462-7601, 462-7602 y 462-7603.

En el anejo, se detalla el personal asignado por oficina regional’ educativa que
asistird a las orientaciones.

Anegjo
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Anejo

GRUPOS PARA LAS ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES
ADMINISTRADOS POR LA OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y LA
POLITICA DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Fecha: 17 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Humacao

Hora: 9:307q. m. — 1]:30 a.m.

BATISTA MELENDEZ, YARITZA ORE DE HUMACAO HUMACAO
BENITEZ DELGADO, GERARDO J. ORE DE HUMACAO HUMACAO
OFICINA DE MEJORAMIENTO
BURGOS CONTRERAS, KEYSHA D. . HUMACAO
DE ESCUELAS PUBLICAS
CASIANO COLON, JULIO C. ORE DE HUMACAO HUMACAO
CENTENO SANTANA, KIARA L. ORE DE HUMACAO HUMACAO
) OFICINA DE ASUNTOS FEDERALES
COLON RIVERA, DELLIS M. HUMACAO
(OAF)
) OFICINA DE MEJORAMIENTO
FIGUEROA SERRANO, FELIX \ HUMACAO
DE ESCUELAS PUBLICAS - HUMACAO
FILOMENO RIVERA, EILEEN ORE DE HUMACAO HUMACAO
GARCIA ROSADO, JONNATHAN ORE DE HUMACAO HUMACAO
) OFICINA DE SISTEMAS
GOMEZ FIGUEROA, DEIGO J. y HUMACAO
DE INFORMACION (0OSI)
GONZALEZ RUIZ, EDUARDO ORE DE HUMACAO HUMACAO
HERNANDEZ NAVARRO,
ORE DE HUMACAO HUMACAO
JONATHAN
LOPEZ AGUAYO, LUIS C. ORE DE HUMACAO HUMACAO
NIEVES IRIZARRY, TOMAS G. ORE DE HUMACAO HUMACAO
ORTIZ CINTRON, KELVIN O. ORE DE HUMACAO HUMACAO
PASTRANA ROBLES, LISMARI ORE DE HUMACAO HUMACAO
RAMOS RODRIGUEZ, EDRIS R. ORE DE HUMACAO HUMACAO
OFICINA DE SISTEMAS
RIVERA MARCANO, MARTA I. ) HUMACAO
DE INFORMACION (0OSl)

RIVERA SOTO, MIKEY ORE DE HUMACAO HUMACAO
RODRIGUEZ RIVAS, MARTINA ORE DE HUMACAO HUMACAO
RODRIGUEZ RIVERA, VIVIANA ORE DE HUMACAO HUMACAO

SOTO VAZQUEZ, ANTONIO OFICINA DE SISTEMAS HUMACAO
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Fecha: 17 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Humacao
Hora:9:30a.m.—-1:30a.m.

DE INFORMACION (OSI)

TORRES MALAVE, IVAN ORE DE HUMACAO HUMACAO

OFICINA DE SISTEMAS

VELAZQUEZ ROSA, ISANDER [
DE INFORMACION (OSI)

HUMACAO
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Fecha: 22 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Arecibo
Hora: 9:30 a. m. = 11:30 a. m.

ADAMES LISOJO, LEONARDO ORE DE ARECIBO ARECIBO
) OFICINA DE SISTEMAS
ALAMO MEDINA, RAYNNE ; ARECIBO
DE INFORMACION (0SI)
ALICEA RIVERA, AILEEN ORE DE ARECIBO ARECIBO
OFICINA DE ASUNTOS FEDERALES
ANCA SANTIAGO, YOLANDA ARECIBO
(OAF)
CARABALLO FLORES, WALTER ORE DE ARECIBO ARECIBO
) OFICINA DE MEJORAMIENTO
CARRION DOMENA, SIGFREDO . ARECIBO
DE ESCUELAS PUBLICAS - ARECIBO
OFICINA DE SISTEMAS DE
CRUZ CRUZ, BENGIE X. ) ARECIBO
INFORMACION (OSI)
CRUZ GONZALEZ, JOSE L. ORE DE ARECIBO ARECIBO
CRUZ RIVERA, JAISON J. ORE DE ARECIBO ARECIBO
) CENTRO SERVICIOS DE
DE JESUS SARMIENTO, JENNY A. ) ARECIBO
EDUCACION ESPECIAL - ARECIBO
DIAZ CONCEPCION, JONATHAN D. ORE DE ARECIBO ARECIBO
) OFICINA DE SISTEMAS
GARCIA ORTIZ, YANIRA 3 ARECIBO
DE INFORMACION (0OSI)
HERNANDEZ GONZALEZ, JOSELYN ORE DE ARECIBO ARECIBO
LEGARRETA PEREZ, DIXIE C. ORE DE ARECIBO ARECIBO
MAISONET GOMEZ, FERNANDO ORE DE ARECIBO ARECIBO
MARTIR RODRIGUEZ, ALONDRA ORE DE ARECIBO ARECIBO
) OFICINA DE SISTEMAS DE
MORALES JIMENEZ, HERMINIO J. ; ARECIBO
INFORMACION (OSI)
NIEVES GUZMAN, NAYIOMI Z. ORE DE ARECIBO ARECIBO
NIEVES MOYA, JOSE R. ORE DE ARECIBO ARECIBO
OCASIO BARRETO, JUAN R. ORE DE ARECIBO ARECIBO
RESTO MELECIO, JOSSIANA A. ORE DE ARECIBO ARECIBO
ROSADO PEREZ, MAYRA ORE DE ARECIBO ARECIBO
SALAMANCA NIEVES, OSVALDO ORE DE ARECIBO ARECIBO
SEDA ARROYO, ANTONIO ORE DE ARECIBO ARECIBO
SOTOMAYOR MONTALVO, OFICINA DE SISTEMAS Aebied
LEONARDO DE INFORMACION (0SI)
VARGAS OLMO, HECTOR A. ORE DE ARECIBO ARECIBO
) OFICINA DE SISTEMAS
VELAZQUEZ ROSARIO, LAWRENCE K. ARECIBO

DE INFORMACION (OSI)
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Fecha: 25 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Mayaguez

Hora: 9:30 a.m. - 11:30 a. m.

CARABALLO VELEZ, FERNANDO ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
CRUZ RODRIGUEZ, ANIBAL A 2
ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
JACQUEZ Il
CRUZ RODRIGUEZ, JUAN C. ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
) OFICINA DE SISTEMAS 4
ECHEVARRIA NIEVES, STEVEN G. ) MAYAGUEZ
DE INFORMACION (OSl1)
FELICIANO CABAN, LYDIA M. ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
) ANSELMO VILLARRUBIA I
FELICIANO VALENTIN, MARIEL | MAYAGUEZ
(PROY. BILINGUE)
OFICINA DE SISTEMAS .
GALIANO SANTANA, LUZ E. ) MAYAGUEZ
DE INFORMACION (0SI)
) ) OFICINA DE SISTEMAS 3
HERNANDEZ VEGA, JOSUE M. ) MAYAGUEZ
DE INFORMACION (0SI)
CENTRO SERVICIOS DE .
LAO MERCADO, FRANCISCO E. Y . MAYAGUEZ
EDUCACION ESPECIAL - MAYAGUEZ
LOPEZ PACHECO, BETHZAIDA ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
MARRERO MONTALVO, . .
ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
BENYAMIL E.
) ) OFICINA DE MEJORAMIENTO 3
MENDEZ MATIAS, ANA M. > MAYAGUEZ
DE ESCUELAS PUBLICAS
OFICINA DE MEJORAMIENTO -
NIEVES SOSA, GUILLERMO O. \ ) MAYAGUEZ
DE ESCUELAS PUBLICAS - MAYAGUEZ
OFICINA DE SISTEMAS L
ORTIZ BALLESTER, WILBETH ) MAYAGUEZ
DE INFORMACION (0SI)
PEREZ CUBERO, WILNELIA ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
OFICINA DE SISTEMAS .
RIVERA OCASIO, CARLOS R. \ MAYAGUEZ
DE INFORMACION (OSI)
RIVERA SANTANA, DOEL ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
RIVERA TORRES, RAMON ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
) OFICINA DE SISTEMAS .
SANCHEZ RIVERA, LUIS R. ) MAYAGUEZ
DE INFORMACION (OSI)
OFICINA DE MANEJO DE PROPIEDAD .
TORRES CARDONA, ADAMS MAYAGUEZ
E INVENTARIO
VALENTIN GARCIA, KEISHA M. ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
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Fecha: 25 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Mayaguez
Hora: 9:30 a. m. — 11:30 a. m.

OFICINA DE MEJORAMIENTO

VALENTIN SOTO, ELIEZER ) : MAYAGUEZ
DE ESCUELAS PUBLICAS - MAYAGUEZ
VARGAS CUEBAS, OMAR A. ORE DE MAYAGUEZ MAYAGUEZ
VILLANUEVA NIEVES, OFICINA DE SISTEMAS =
MAYAGUEZ

JONATHAN

DE INFORMACION (OSl1)
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Fecha: 29 de junio de 2026

Lugar: Oficina Regional Educativa de Ponce
Hora: 9:30 a. m. = 11:30 a. m.
OFICINA DE SISTEMAS

BERRIOS JOCK, ANGEL ; PONCE
DE INFORMACION (0SI)
) OFICINA DE SISTEMAS
BLASINI COLON, PEDRO > PONCE
DE INFORMACION (0SI)
BLASINI COLON, PEDRO J. ORE DE PONCE PONCE
BUSQUETS MUNOZ, CAMILO C. ORE DE PONCE PONCE
COLON AVILES, AXEL A. ORE DE PONCE PONCE
GONZALEZ RODRIGUEZ, ZORYMAR ORE DE PONCE PONCE
OFICINA DE ASUNTOS FEDERALES
LUGO ALVINO, JOYSELIN PONCE
(OAF)
MALDONADO RODRIGUEZ,
ORE DE PONCE PONCE
FRANCISCO J.
MORALES CRUZ, OMAIRA ORE DE PONCE PONCE
MUNOZ VALLE, WANDA E. ORE DE PONCE PONCE
OFICINA DE SISTEMAS
NEGRON TORRES, LUIS M. ) PONCE
DE INFORMACION (0SI)
PEREZ ACEVEDO, BRENDA Y. ORE DE PONCE PONCE
CENTRO SERVICIOS DE
PLAMER BERDIEL, MICHAEL | PONCE
EDUCACION ESPECIAL
) CENTRO SERVICIOS DE
RENTAS GUZMAN, SANDRA I. ) PONCE
EDUCACION ESPECIAL - PONCE
REYES RENTAS, NIDIA 1. ORE DE PONCE PONCE
) OFICINA DE SISTEMAS
RIVERA VELEZ, KENNETH , PONCE
DE INFORMACION (0SI)
) OFICINA DE SISTEMAS
RODRIGUEZ OLIVERA, MIGUEL ; PONCE
DE INFORMACION (0SI)
) ) OFICINA DE SISTEMAS
RODRIGUEZ QUIROS, RAUZED g PONCE
DE INFORMACION (OSI)
RODRIGUEZ RIVERA, ANA Y. ORE DE PONCE PONCE
OFICINA DE MEJORAMIENTO
SEDA NAZARIO, SANTOS O. . PONCE
DE ESCUELAS PUBLICAS - PONCE
VELEZ SANTIAGO, ELIUD E. ORE DE PONCE PONCE
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